
MISIÓN DEL PUESTO
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Periodicidad de la Aplicación temporal (marcar con un X, luego explicar o sustentar )Temporal Permanente

FORMACIÓN ACADÉMICA

X Título/Licenciatura Sí No X

Primaria

Secundaria 

Sí No X
Bachiller universitario en Ciencias de la Comunicación, periodismo 

o a fines por la formación.

Técnica Básica

(1 ó 2 años)

SECCIÓN: REQUISITOS

A) Nivel Educativo B) Grado(s)/situación académica y carrera/especialidad requeridos C)  ¿Colegiatura?

Incom
pleta Com
pleta Egresado(a) Bachiller

D) ¿Habilitación 

profesional?

Manejar y emplear adecuadamente el equipamiento audiovisual de la institución, con el fin de contribuir a los resultados esperados por el 

departamento de comunicaciones.
Generar contenidos concernientes a la institución, con el propósito de recopilar información de interés público y con el fin de generar un registro 

histórico de la gestión.

Otras funciones que le asigne el jefe superior jerarquico en el marco de la misión del puesto.

CONDICIONES ATÍPICAS PARA EL DESEMPEÑO DEL PUESTO

Tres (03) meses, renovable en función a la necesidad del servicio y/o a la disponibilidad presupuestal. 

-

SECCIÓN: FUNCIONES

Realizar el servicio especializado de grabación, edición de videos y registro para la Unidad de Comunicaciones de la Autoridad Nacional de Infraestructura, 

en el marco de la normativa vigente, a fin de difundir y promover las actividades que realiza la entidad.  

FUNCIONES DEL PUESTO
Desarrollar recursos audiovisuales de calidad que den soporte a la creación de videos, abarcando aspectos narrativos, de realización y producción de 

escena, incluyendo la ejecución de elementos estéticos y técnicos, con el fin de contribuir a la imagen institucional y proporcionar información 

relevante a los distintos medios de comunicación para su difusión.

Brindar cobertura de las actividades que realiza la ANIN, en video y fotografía profesional.

Producir, realizar y editar productos audiovisuales para difundir, por las diferentes plataformas del Autoridad Nacional de Infraestructura.

Custodiar y organizar los materiales fotográficos y audiovisuales que genere, a fin de que se encuentre en el repositorio de la Unidad de 

Comunicaciones.

Realizar la cobetura audiovisual de actividades de la Alta Dirección, en el interior del país.  

Unidad Orgánica

Cargo estructural

Clasificación

Nombre del cargo/puesto

Dependencia jerárquica

Puestos a su cargo

FORMATO DE PERFIL DE PUESTO

SECCIÓN: IDENTIFICACIÓN

Órgano Gerencia General

Unidad de Comunicaciones

No aplica

SP-AP: Servidor Público – De Apoyo

Analista en comunicaciones

Jefe de la Unidad de Comunicaciones

No aplica 



Maestría Egresado Grado

Doctorado Egresado Grado

CONOCIMIENTOS

EXPERIENCIA

Experiencia laboral específica

HABILIDADES O COMPETENCIAS

REQUISITOS ADICIONALES

Otros (Especificar) X Otros (Especificar) X

Programa de presentaciones X Otros (Especificar) X

X Quechua X

B. Indique el tiempo de experiencia requerido para cargo estructural y/o puesto en el nivel mínimo de puesto (precisando este):

Dos (02) años como apoyo y/o asistente

C. En base a la experiencia requerida para el cargo estructural y/o puesto (parte A), señale el tiempo requerido en el sector público:

Uno (01) años

Otros aspectos complementarios sobre el requisito de experiencia,  en caso existiera algo adicional para el cargo estructural y/o puesto.

No aplica

Orientación a resultados, pensamiento analítico, proactividad y trabajo en equipo.

No aplica

Otros (Especificar) X

Experiencia laboral general

Indique el tiempo total de experiencia laboral, ya sea en el sector público o privado.

CUATRO (4) años

A. Indique el tiempo de experiencia requerido para el cargo estructural y/o puesto en la función o la materia:

Dos (02) años

Inglés X

Otros (Especificar) X
Observaciones:

Procesador de textos X

Hojas de cálculo

Bachiller universitario en Ciencias de la Comunicación, periodismo 

o a fines por la formación.

No aplica

No aplica

A) Conocimientos técnicos principales requeridos para el puesto (No se requiere sustentar con documentos):

PROGRAMAS DE POSTPRODUCCIÓN: 

Adobe Premiere pro CC 2024, Adobe After Effects CC 2024, Adobe Audition CC 2024 

PROGRAMAS DE DISEÑO GRÁFICO:

 Adobe Photoshop CC 2024, Adobe Lightroom CC 2024.
B) Cursos y/o programas de especialización requeridos y sustentados con documentos:

Básico IntermedioBásico Intermedio

Universitaria

Técnica Superior

(3 ó 4 años)

IDIOMAS / 

DIALECTO No aplica

 •  Programa de Especialización y/o curso en Gestión de la comunicación, Marketing digital y/o afines (mínimo  120 horas acomuladas)	

C) Conocimientos de Ofimática e Idiomas/Dialectos

  OFIMÁTICA
Nivel de dominio Nivel de dominio

No aplica Avanzado Avanzado
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