lN FORMATO DE PERFIL DE PUESTO

SECCION: IDENTIFICACION

Organo Oficina de Administracion

Unidad Orgénica Unidad de Contabilidad
Clasificacion No aplica

Nombre del cargo/puesto Especialista Il en Analisis Contable
Dependencia jerarquica Jefe de la Unidad de Contabilidad

SECCION: FUNCIONES

MISION DEL PUESTO

Consolidar y revisar las operaciones de mayorizacion de ingresos y gastos de la entidad, asi como el analisis contable de la Ejecucidn del Gasto de Inversidn
de la entidad, de acuerdo a la normativa contable vigente y a la modalidad contractual, como insumo para la elaboracién de la informacidn financiera de
la entidad.

FUNCIONES DEL PUESTO
Verificar el adecuado y oportuno procesamiento de las operaciones de ingresos y gastos de la entidad y asegurar su conveniente mayorizacién, a
1 través del Mddulo Contable del SIAF-SP; armonizando con la coordinacién de integracidn contable, para el cierre definitivo de los periodos
contables, atendiendo el cronograma establecido por la DGCP-MEF

Efectuar el analisis de las cuentas que conforman el rubro de Propiedad, Planta y Equipo, identificandolas por proyectos y/o codigos de inversion
(CULI), por contratista y por paquetes (para el caso de los Contratos NEC), asi como de las cuentas de activo y pasivo que -de manera colateral- estan
vinculadas a la ejecucién de inversiones, por operaciones como: adelantos de efectivo y sus respectivas amortizaciones, otorgamiento de garantias,
retenciones de fondos de garantia, aplicacion de penalidades, entre otras.

Realizar la consolidacién de la ejecucién financiera por cada proyecto (por CUI) entre la informacidn recibida de la UE 1677- ARCC y la ejecucidon
3 efectuada por ANIN a partir del afio 2024, llevando un control detallado de la ejecucion de aquellos proyectos que le sean asginados por la jefatura
de la Unidad de Contabilidad

Proponer y registrar las Notas de Contabilidad, por ajustes, por complemento o por regularizacion, derivadas o complementarias a los asientos
contables de los registro administrativos de operaciones de gasto de inversion

Apoyar en la elaboracién de anexos financieros e informacidon complementaria de presentacion obligatoria, por periodos trimestrales, segtn la
5 normativa del SNC, asi como, del estado de ejecucidn presupuestal y anexos, para su presentacion a través del Médulo de Rendicién de Cuentas
Digital del MEF.

6 Prestar asistencia tecnica en la elaboracién de informacion financiera, segin la normativa del Sistema Nacional de Contabilidad.

Efectuar conciliaciones de saldos contables con la unidades orgdnicas involucradas de la entidad, asi como, las conciliaciones de las operaciones
reciprocas con las entidades publicas y Transferencias Financieras, de acuerdo a los procedimientos establecidos en el marco normativo vigente

8 Desarrollar el andlisis de las cuentas del Balance de Comprobacidn segun el Plan Contable Gubernamental

9 Otras funciones que le asigne el Jefe de la Unidad de Contabilidad

10

CONDICIONES ATiPICAS PARA EL DESEMPENO DEL PUESTO

|No aplica

Periodicidad de la Aplicacién temporal (marcar con un X, luego explicar o sustentar) Temporal Permanentel:l

No aplica
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SECCION: REQUISITOS

FORMACION ACADEMICA

A) Nivel Educativo

B) Grado(s)/situacién académica y carrera/especialidad requeridos

C) ¢(Colegiatura?

Incom@leta Completa

Primaria

Secundaria

Técnica Basica
(16 2 afios)

Técnica Superior

l:' Egresado(a)

|:|Bachiller

Titulo/Licenciatura

O[]

Titulo universitario en Contabilidad

D) ¢Habilitacion
profesional?

s [Jw[]

(3 6 4 afios)
X Universitaria X
|Maestria | ‘Egresado | ‘Grado
No aplica
Doctorado | IEgresado | Grado
No aplica
CONOCIMIENTOS
A) Conocimientos técnicos principales requeridos para el puesto (No se requiere ar con doci ):

Conocimiento de la normatividad del Sistema Nacional de Contabilidad, de Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico y

de Contratacion o Ejecucién de obras publicas

B) Cursos y/o programas de especializacién requeridos y sustentados con documentos:

Programa de especializacion en Contabilidad Gubernamental o Administracién Publica (minimo 90 horas no acumulables)

Curso en Sistema integrado de administracion financiera SIAF o en Gestion presupuestaria o Control Interno en la administracion publica (minimo 12 horas acumulables)
Curso en valorizaciones de obras publicas o contrataciones con el Estado (minimo 12 horas acumulables)

C) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas/Dialectos

) Nivel de dominio Nivel de dominio
OFIMATICA IDIOMAS / DIALECTO
No aplica Bésico Intermedio Avanzado No aplica Basico Intermedio Avanzado
Procesador de textos X Inglés X
Hojas de célculo X Quechua X
Programa de presentaciones X Otros (Especificar)
Otros (Especificar) X Otros (Especificar)
Otros (Especificar) X .
Observaciones:
Otros (Especificar)

EXPERIENCIA
Experiencia laboral general

Indique el tiempo total de experiencia laboral, ya sea en el sector publico o privado.

Cinco (5) afios

Experiencia laboral especifica

A. Indique el tiempo de experiencia especifica en la funcidn o la materia:

Tres (3) afios

B.Indique el tiempo de experiencia especifica requerida en el puesto o cargo (precisando este):

Dos (02) afios de experiencia nivel analista que deben formar parte de los 3 afios en la funcién o materia

C.Indique el tiempo de experiencia especifica requerida en el sector publico:

Dos (02) afios el sector publico, que debe formar parte de los 3 afios en la funcién o materia

Otros aspectos comp

arios sobre el r

q

isito de experiencia, en caso existiera algo adicional para el cargo estructural y/o puesto.

No aplica

HABILIDADES O COMPETENCIAS

Pensamiento analitico y estratégico, Comunicacion efectiva, Tolerancia a la presién, Orientacion a resultados

REQUISITOS ADICIONALES

No aplica
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DIGITAL
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